北京科技大学国内公务接待清单

	公务活动项目名称
	

	接待场所
	
	接待时间
	
	接待人数
	

	接待费用
	餐  费________      住宿费_________

租车费________      其  他_________
	费用合计
	

	接待部门负责人
意见
	
	 接待部门公章
	

	

	接待对象姓名
	工作单位
	职务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


