北京科技大学印章使用审批表 
	申请单位
	
	经办人
	

	用章事由
或材料名称
	
	用章个数
	

	用章单位
意见
	
负责人签字：
（公  章）
 
        年   月   日
	职能部门
意见
	
负责人签字：
（公  章）
 
         年   月   日

	主管校领导意见
	  

签字：

                             年     月    日


备注：1.各学院、科研院所及下属单位或个人用章，需所在单位负责人签字盖章并联系业务相关
职能部门会签，后报送主管校领导审批；
[bookmark: _GoBack]2.职能部门用章直接填写职能部门意见，后报送主管校领导审批。
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