北京科技大学合同审批表
	合同名称
	

	合同相对方
	

	合同编号
	
	标的额
	

	合同类型
	采购 基建 修缮 租赁 人事劳动 校企/地合作 培训 其它          

	合同承办单位
	
	使用经费号
	

	经费项目名称
	（有则填）
	经费项目号
	（有则填）

	采购申请单据追踪号（线上采购申请审批系统）
	

	承办人
	姓名
	
	联系方式
	

	
	工号
	
	
	

	承办人
声明
	1.严格遵守法律及学校有关规定，依法签订、履行合同         □
2.已严格审查对方的资格和资信情况                         □
3.合同内容完整、真实，双方协商一致                       □
4.清楚合同的履行时间、地点、方式和违约条款               □
5.对方当事人名称（姓名）与签章一致                       □
6.不侵犯他人知识产权                                     □
7.以上如有不符，愿意承担相关法律责任并接受相应处理       □
本合同已按上述要求进行审查，涉及业务符合国家和学校有关规定，无其它问题，现呈报审批。
         承办人：                     年     月    日

	承办单位
意见
	同意合同内容，对于我方履约能力及合同可行性已查实无异议，已审查对方当事人的法定身份、资信状况以及履约能力，现向学校归口管理部门提出审核申请
               审批人： 
（单位公章）         年    月    日

	归口管理部门
意见
	1.是否同意签署
□不同意         □同意
2.是否涉及其它相关业务主管部门
□不涉及   □涉及：                                  
3.属于一般合同还是重大合同
□一般合同  □重大合同（需法律评估）

　　　　　　　　　　　　　初审人：         审批人：
（单位公章）          年    月    日

	招采中心/相关部门意见
	

	法律评估意见
	

	主管校领导
意见（如需要）
	

	会议审议情况
（如需要）
	



无关联关系声明

本人保证严格遵守国家有关法律法规和学校相关管理规定，本着以有利于□教学□科研□其他工作为目标的原则与                
                     (单位)签订                             合同，本人与此单位及其单位子公司、上级母公司及其他实体经济之法定代表人、股东、各级领导人员、全体在职员工之间没有任何亲属(包括配偶、子女及其配偶、直系亲属及近亲属、配偶直系亲属及近亲属)等身份上和经济利益上的利害关系(包括但不限于实名股东、隐名股东、代持股东、以及股利分配、公司收益分配等利益上的利害关系)。本人将促使与对方单位进行交易时按公平、公开的市场原则进行。




承诺人（签字）：
年    月     日



货物与服务类项目采购合同（技术协议）审核一次性告知单
一、需补充（完善）审批表格（审批流程）
1.□ C09.合同审批表（采购类合同）
□ 承办人（采购项目负责人或经办人）签字
□ 二级单位审核，主管领导签字（签章），加盖二级单位公章
□ 归口部门审核，经办人或主管领导签字，加盖归口部门公章
□ 资产处（办公楼106，62332135）    □ 科研院（办公楼229，62332206）
□ 后勤处（后勤小楼101,62334876）   □ 保卫处（保卫处301,6233）
□ 图书馆（图书馆东楼307,62332491） □ 校医院（校医院201,62332909）
□ 合同金额50万以上，需进行法律评估（办公楼305,62332900）
□ 无关联关系声明，填写完整相关内容，采购项目负责人签字
2. □ C02.货物采购申请表   □ C03.服务采购申请表
□ 二级单位审核，主管领导签字（签章），加盖二级单位公章
□ 经费主管部门审核，主管领导签字（签章），加盖经费预算审核专用章或单位公章
□ 配套设施落实情况审核（如涉及，需至相关部门审核）
□ 安全与防护（资产处技术安全科，办公楼107,62332397）
□ 校外放置（资产处国资科，办公楼105-1,62334654）
□ 节能环保（后勤处节能办，办公楼108,62332405）
□ 承重要求（后勤处计划科，办公楼208,62332625）
□ 信息化（信息办，土木楼203，62332766）
3 □ 进口免税申请表
□ 二级单位审核，主管领导签字（签章），加盖二级单位公章
4. □ 采购需求论证（采购项目预算10万元及以上）
□ 请审核是否需要进行采购需求论证，如需请补充采购需求论证报告
（资产处设备科，办公楼105-2,62332013）
5. □ C05.比价采购确认单
□ 各供应商报价均需在采购项目预算以下  □ 各供应商应无关联关系
□ 各供应商分项报价格式需一致          □ 报价单需明确技术参数（服务内容）
□ 报价单需由供应商负责人或经办人签字并加盖供应商公章
□ 报价单如非原件，需注明“传真复印扫描有效”
□ 进口设备需使用同一币种报价          □ 进口设备需明确报价是否为免税价格
□ 进口设备需提供原产地证明            □ 进口设备需提供制造厂商授权书
*[比价采购合同所需审批表格：C02/C03.采购申请表，E01/02/03/04.采购需求论证报告（如需，或采购申请表加盖“无需论证”审核章），C05.比价采购确认单（附三家供应商报价单），C09.合同审批表]
6. □ C06.单一来源采购论证报告
□ 根据校发〔2019〕61号《货物与服务项目采购管理实施细则》第十八条“单一来源采购适用情形”，明确单一来源采购原因并进行详细说明
□ 论证专家与采购项目应无利害关系
7. □ C07.单一来源采购报告单	
□ 需附拟成交供应商报价单，供应商负责人或经办人签字并加盖供应商公章。如非原件，报价单内需注明“传真复印扫描有效”
*[单一来源采购合同所需材料：C02/C03.采购申请表，E01/02/03/04.采购需求论证报告（如需，或采购申请表加盖“无需论证”审核章），C06.单一来源采购论证报告，C07.单一来源采购报价单（需附拟成交供应商报价单），C09.合同审批表]

二、采购合同（技术协议）需补充完善内容及相关材料
1.国内采购合同条款需补充完善内容：
* 建议使用学校合同参考模板，或所用合同内容包括学校合同参考模板主要条款
□ 供需双方名称、地址和联系方式；      □ 需方名称须为“北京科技大学”
□ 供方名称须与发票开具单位一致；      □ 采购项目名称、数量和单位；
□ 规格型号、生产厂商                  □ 详细技术指标（服务内容）、验收标准；
□ 合同价款(开口合同明确预估最高金额)；□ 付款方式、付款条件、付款进度；
□ 交货（提供服务）期限、地点和方式；  □ 质保和售后服务；        
□ 违约责任和解决争议的方法；          □ 合同有效期、签订日期等
□ 合同如非原件，合同条款需明确“扫描传真复印同样有效”
□ 其他：                                                                    
2.进口货物技术协议需补充完善内容：
□ 供需双方名称、地址和联系方式；      □ 需方名称须为“北京科技大学”
□ 采购项目名称、数量和单位；          □ 规格型号、生产厂商、原产地
□ 详细技术指标（服务内容）、验收标准； □ 交货（提供服务）期限、地点和方式；
□ 付款方式、付款条件、付款进度：                                             
□ 供货商授权XXX公司与学校外贸代理公司签订外贸合同并履行合同执行义务。如合同执行过程中出现违规或者违约行为，供货商承担连带责任，与XXX公司共同负责赔偿所造成的一切损失。
□ 质保和售后服务：                                                          
□ 违约责任和解决争议的方法；          □ 合同有效期、签订日期等
□ 其他：                                                                    
3.需补充完善签字（签章）程序
□ 供方负责人（经办人）需签字（签章）并签署日期
□ 供方需加盖单位公章（合同专用章），□ 骑缝章
□ 需方授权代表（采购项目负责人或经办人）需签字并签署日期
4.需补充完善其他材料
□ 图书出版合同，著作权人为个人，需补充“图书出版资助协议”
□ 学校先行盖章申请（采购项目负责人签字，加盖二级单位公章）
□ 进口设备签订国内采购合同，需补充“不办理减免税申请”
□ 合同作废（终止）申请
□ 未在采购项目执行前签订合同，请提交说明，对有关情况进行详细说明，对未在执行前签订合同的行为进行检讨，承诺后续严格遵守学校采购管理规定
5.其他问题
                                                                               
                                                                               
                                                                               
[image: ]三、各类审批表格、合同参考模板下载地址：

① OA→资产管理处→采购管理
② 资产管理系统（zcgl.ustb.edu.cn）→通知公告
③ 扫描右侧二维码下载：


前四页均需打印
此页为备注内容，无需打印
备注：
1.承办人是指负责订立、履行合同的科研项目负责人或因职务分工负责订立合同的人员。
[bookmark: _GoBack]2.学校作为乙方（受托方、收款方）的科研类四技合同，包括技术开发、技术转让（专利权、专利申请权转让、专利实施许可、技术秘密转让）、技术服务、技术咨询合同审批，采用科研部制作的合同审批表。
3.重大合同包括：
（1）合同承办单位、合同归口管理部门均认为该合同涉及学校重大利益； 
（2）涉及学校重大资产处置的合同或协议； 
（3）金额在50（含）万元人民币以上的采购合同；50（含）万元以上的基建合同；金额在100（含）万元以上技术开发、服务、咨询合同，专利权和专利申请权转让合同，以及单项专利50（含）万元以上或多项专利100（含）万元以上的专利实施许可合同；
（4）合作办学合同； 
（5）涉及学校形象、名誉的合同； 
（6）与各级政府、大型企业、行业组织等开展框架、战略性合作的对外合作协议。
4.拟签订重大合同文本电子版发送至法律事务中心邮箱law@ustb.edu.cn，纸质版审批表送至办公楼301B。
5.合同编号由归口管理部门预留并填写。
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